PORTARIA DE DESIGNACAO DE COMISSAO DE INVENTARIO
Portaria n? 215/2022.

Designa servidores para compor a Comissado de Inventério
Patrimonial e estabelece procedimentos.

Art. 12, O Sr MOUSTAFH ROBERTO SARI MAHMUD MUHAMMAD, no uso de
suas atribuicdes legais, designa os servidores FERNANDO CAPPELLI FONTANIVE , DENISE
DEOLINDO DE OLIVEIRA e RICARDO SARTORI, para integrarem a comissao de inventario, que
tera como presidente o primeiro servidor, para procederem ao inventario geral dos bens
patrimoniais méveis e iméveis, nos termos do art. 96 da Lei n2 4.320/64, mantidos ou utilizados
pela entidade, que seja portador ou represente um fluxo de beneficios, presente ou futuro,
inerente a prestacdo de servigos publicos ou a exploracao econdémica.

Art. 22. O prazo para referida comisséo concluir o inventario € de 60 dias.

Art. 32. Ficam suspensas quaisquer aquisicdes, alienacdes, baixas, transferéncias
ou quaisquer outras movimentacdes de bens no periodo de inventario.

Paragrafo Unico. Excecgédo é feita em caso de manutencgéo corretiva ou preventiva de
bens, fato este que sera identificado no cadastro do bem e no relatério, para posterior verificacao
pela Comisséao.

Art. 42, Na execucdo do inventario a Comissdo deverd identificar os bens que néo
possuam plagueta e solicitar ao setor de Inventario da Prefeitura o cadastro do bem registrado no
controle patrimonial.

Art. 52, O resultado do inventario sera apresentado em relatério identificando:

| - Os bens encontrados e inventariados nas Unidades Administrativas;

Il — As ocorréncias, onde serao registradas as ndo-conformidades encontradas no
inventario;

Il — As providéncias sugeridas;

IV — Ata de encerramento dos trabalhos.

Paragrafo Gnico. Quando a ocorréncia apurada no inventario disser respeito apenas
a localizacao do bem e a respectiva responsabilidade, o setor de patriménio procedera a corre¢ao
lavrando-se novos Termos de Responsabilidade.

Art. 62. Encerrado o processo de inventario o setor de patriménio procedera:

| - Aos registros no controle patrimonial dos bens arrolados e ndo-conformes com o
cadastro no que diz respeito a localizagéo, responsabilidades, codigo contabil, utilizacdo e estado
de conservacao;

Il - A emiss&o dos Termos de Responsabilidades.

Art. 72. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE GUAPORE, EM 14 de outubro de 2022.

MOUSTAFH R. S. M. MUHAMMAD

PRESIDENTE
REGISTRE-SE



Relatdrio de Inventario

Org&o e Unidad e Administrativa:

Responsavel:

Data:

Cadastro do Bem

Situacdo encontrada no inventario

Cod Descricao Responsabili | Quant Localizagdo Estado Respons | Difereng | Observa
igo Suscinta dade i- de abilidad as coes
Do Pessoal dades Conserv e encontr
Be acao Identific | adas nas
m Cfe Localiz Néo Codigo | adapelo | quantid

Cada acdo encont (vide inventar ades
stro atual rado nota) io
(x)
Total Total

Estado de Conservagao:

1=Imprestavel; 2= Ruim; 3=Bom; 4=6timo; 5 = ocioso




REGISTRO DE OCORRENCIAS

Cad Descricao Responsabilidade evidenciada QOcorr OBS Sugestéo de Nome e

igo Suscinta éncia Encaminhento Assinatura
Do responsavel pela
Be Unidade

m Locali | Responsa Chefia Nome | Assina

zacao bilidade Imediata tura
Pessoal

Total

Legenda de ocorréncias:

1. Forade uso
2. Bem encontrado nédo cadastrado
3. Bem cadastrado ndo encontrado
4. Em uso de terceiros
5. De terceiros em uso pelo 6rgao/entidade




ATA DE CONCLUSAO DE INVENTARIO

Aos dias do més de a Comisséo de inventario nomeada pela Portaria n°

, encerra as atividades que ensejaram a sua constituicdo, atendendo ao art. 96 da Lei n°
4.320/64, sendo os seguintes trabalhos desenvolvidos: planejamento dos trabalhos,
arrolamento dos bens identificando a localizacdo, caracteristicas, estado de conservacdo,
responsabilidades, documentacdo, identificacdo (cadastramento), e destinacdo por unidade
administrativa. Os bens inventariados foram correlacionados com os relatérios do setor de
patrimonio e identificados em relatorio, assim como também foram, separadamente,
identificadas as ndo conformidades e ocorréncias para tomada de providéncias e/ou apuragédo
de responsabilidades. Fazem parte desta ata de encerramento os relatorios referidos, bem
como (arrolar os documentos adicionais que fazem parte da execucdo dos trabalhos).

Municipio, de de




