ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL }
—— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA )

SOLICITAGAO DE DIARIAS

Eu, Tamara Rossana de Vargas Almeida, Diretora Executiva da Camara
de Vereadores deste Poder Legislativo, venho requerer a V@ S? autorizagéo
para afastamento do Municipio no periodo de 13/01/2015 a 16/01/2015.

Em conformidade com a Resolugéo n° 18, de 28 de dezembro de 2011,
solicito o valor pecuniario de R$1.120,00 equivalente a quatro (04) diarias como
indenizacao para deslocamento a cidade de Porto Alegre, RS, a fim de
participar do, “Contrata¢des, Exoneragdes E Instrugbes lIniciais Para
Desempenho Das Atribuigées De Vereador E Assessor No Inicio Do Ano,
Levantamento E Conferencia Patrimonial Do Exercicio Anterior”.

Justificativa:

Adquirir conhecimentos sobre temas recorrentes da Administragéo
Publica, dos atos publicos e de procedimentos que possam se fazer
necessarios.

inhacora, 08 de janeiro de 2015.

WW\O 2 A/ Hmios
amara Rossana\de Vargag Almeida
Diretora Executiva

Deferido em 09/ ﬂ/ ! oZO/%’

Veranizgantos Rolim

Presidente da Camara




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
———— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA —

SOLICITAGAO

Eu, Tamara Rossana de Vargas Almeida, venho por meio desta
solicitar adiantamento para fins de despesa de viagem, tendo em
vista o curso “Contrata¢des, Exoneragdes E Instrugdes Iniciais Para
Desempenho Das Atribuicdes De Vereador E Assessor No Inicio Do
Ano, Levantamento E Conferencia Patrimonial Do Exercicio
Anterior”, em Porto Alegre - RS, nos dias 13, 14, 15 e 16 de janeiro
de 2015, com passagens de Onibus, despesas de taxi, e
combustivel no valor de R$360,00 de adiantamento.

Inhacora, 08 de janeiro de 2015.

?\om/ Lo

Tamara Rossana de Var A meida
Diretora Executiva




ESTADO DO RiO GRANDE DO SUL i
—— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA ———

SOLICITACAO

Eu, Tamara Rossana de Vargas Almeida, venho por meio
desta solicitar o Pagamento da inscricéo junto ao INLEGIS,
para o Curso “Contratacées, Exoneragtes E Instrucdes
Iniciais Para Desempenho Das Atribuicdes De Vereador E
Assessor No Inicio Do Ano, Levantamento E Conferencia
Patrimonial Do Exercicio Anterior” que se realizara nos
dias 13, 14, 15 e 16 de janeiro de 2015 em Porto Alegre,
sendo a inscri¢do no valor total de R$ 390,00,

Inhacora, 08 de janeiro de 2015,

N Tamara Rossana de rgas Almeida
Diretora Executiva




CONTRATACOES, EXONERACOES E INSTRUCOES INICIAIS
PARA DESEMPENHO DAS ATRIBUICOES DE VEREADOR E
ASSESSOR NO INICIO DO ANO, LEVANTAMENTO E
CONFERENCIA PATRIMONIAL DO EXERCICIO ANTERIOR

Data: 13 a 16 de Janeiro de 2015,

Local: Auditorio do Hotel DAN INN
Salgado Filho, 201, CENTRO
Porto Alegre - RS

Horario: Dia 13/01/2015 - TERCA-FEIRA
13:45h ~ Inscricdo/credenciamento
14:00h as 17h - Turno de aula

Dia 14/01/2015- QUARTA-FEIRA
09h00min as 12h - Turno de aula
14:00h as 17h - Turno de aula

Dia 15/01/2015 - QUINTA-FEIRA
09h00min as 12h - Turno de aula
14:00h as 17h - Turno de aula

Dia 16/01/2015 - SEXTA-FEIRA
09h00min as 11h - Turno de aula
L1h-Até Encerramento e entrega dos certificado

Publico Alvo: Prefeito Municipal, Vice-Prefeitos e interessados em geral,
Presidentes de Camara e demais Vereadores, Assessores, Servidores, Técnicos
Legislativos, Diretores de Camaras, Secretérios Municipais, Comiss&o de
Orgamento, . Prefeituras e Camaras, Comissio de Licitagdo, Pregoeiro,
Departamento de Compras, Procuradores Juridico, Secretaria de Administraggo,
Controle Interno. Procuradores Juridicos, Assessoria de Imprensa, Oficial de
Gabinete, telefonista, recepcionista, atendimento ao publico, técnico de

informatica e setor de informatica, técnico em contabilidade, tesoureiro e
demais profissionais interessados no tema.

INSTRUCOES_INICIAIS PARA DESEMPENHO DAS ATRIBUIGOES DE VEREADOR
E ASSESSOR NQ INICIO_DO_ ANQ, LEVANTAMENTO E CONFERENCIA
PATRIMONIAL DO EXERCICIO ANTERIOR

Terca

A PROCURADORIA MUNICIPAL,;

Funcionalidade e organograma estrutural;

Aspectos da divisio de trabalho e setorizacdo de atividades;
Cargos de provimento efetivo e cargos em comissdo;

Atuagdo: limites e responsabilidades;

Liberdade funcional e vinculag8o dos atos;

Aspectos Técnicos - Visdo panordmica sobre determinadas areas

BENS PATRIMONIAIS

Controle dos Bens Patrimoniais
Contabilizagdo dos Bens em Uso

Do Controle dos Bens em Uso

Dos Bens em Transicio de Baixa

Da Documentacgdo de Entrada e Saida



Do Registro das Movimentaces
Dos Bens em Estoque em Transicdo de Baixa

Dos Responsaveis pela Guarda e Contr. Bens em Almoxarifados
Das Tomadas de Contas dos Responsaveis por Almoxarifados

QUARTA

Formas de admissao no servigo publico: aspectos gerais
Dos procedimentos para a contratagdo temporédria de excepcional interesse
publico

Aspectos atinentes ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul
0O Guia Pratico de  AdmissBes e Inativagbes do  TCE-RS

A Sumula no 21-2014 do TCE-RS
Decistes do TCE-RS
Aspectos atinentes ao Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Sul
Da rescisao antecipada
Edital de processo  seletivo  para a contratacao temporaria
Projeto de lei que autoriza a contratagao temporaria

Contrato temporério

TREINAMENTO TECNICO PARA DESEMPENHO DA FUNCAQ DE ASSESSOR E
CHEFE DE GABINETE - NOCOES INDISPENSAVEIS

PALAVRAS CHAVE: EMENTA: CONSULTA — LEGISLATIVO MUNICIPAL —
CONTROLE DE ALMOXARIFADO — ART. 59, 1V, IN TC 08/03 — I. INSTITUICAQ
DE SETOR PROPRIO DE ALMOXARIFADO — NAQ OBRIGATORIEDADE —
ANALISE DE NECESSIDADE DE  IMPLANTAGAO — OMISSAO —
RESPONSABILIDADE — II. INFORMATIZACAO — EFICIENCIA — INEXIGENCIA
PELO TRIBUNAL DE CONTAS — III. CARGO COMISSIONADO — EXCECAO A

EXIGENCIA DE CONCURSO PUBLICO — ATRIBUICAO DE DIRECAO, CHEFIA E
ASSESSORAMENTO

Quarta

REQUERIMENTO DE INFORMACAO AC TRIBUNAL DE CONTAS

Dentincia com pedido de auditoria ao Tribunal de Contas

Representacdo ao Ministério Plblico requerendo Agdo Civil, Noticia Criminal ao
Ministério Pdblico

Representagdo por ato de improbidade administrativa ao Ministério Publico
Denlncia aos ministérios '

Representagdo a Comissio de Fiscalizagdo Financeira e Controle da CAmara dos
Deputados (CFFC) 53

Denuncia a Controladoria-Geral da Unigo (CGU)

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO: CONTRATOS
Introdugdo ao contrato administrativo

Caracteristicas do contrato administrativo
Reequilibrio econémico-financeiro de um contrato
Clausulas exorbitantes em favor da administracéo

DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS E DA ALTERACAO DOS
Comentarios a Lei 8.666/93

Disposigdes preliminares

CONTRATOS
Da execucgdo dos contratos
Da inexecugdo e da rescisdo dos contratos



REDACAO OFICIAL, ATUALIZACAO PARA REDIGIR LEIS E DOCUMENTOS _ -

Palestrg reforma ortogréfica e Elaboracio de leis
REDACAO OFICIAL

Principios Norteadores da elaboracio documental;
Modalidades de documentos;

Conceito e Finalidade / Estrutura;

Validade dos Documentos;

Guarda dos Documentos.

Sexta:

Desenvolvendo a imagem do Poder Pdblico

Marketing Pessoal

Oratoria na Administracio Publica

Novos Meios de comunica¢do com a sociedade

Nog¢Bes de RelagBes Piblicas e Publicidade e Propaganda.

Unidade 5 - Empregando técnicas de negociagdo com ganhos mituos



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL i
———— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA ———

RECIBO DE DOCUMENTOS

Recebi no dia 19/01/2015 documentos para prestagédo de contas da viagem
para Porto Alegre - RS, o qual Tamara Rossana de Vargas Almeida participou do
curso “Contratagdes, Exoneragbes e Instrugdes Iniciais para Desempenho das
Atribuicbes de Vereador e Assessor no Inicio do Ano, Levantamento e Conferencia
Patrimonial do Exercicio Anterior” nos dias 13, 14, 15 e 16 de janeiro de 2015 em
Porto Alegre—-RS, no INLEGIS.

Segue copias de documentos e recibos:

- Certificado do curso.

- Recibo do pagamento da inscrigéo no valor de R$390,00,

- Relatério de Prestagdo de Contas.

-Um recibo de Hotel sendo despesas de diarias e hospedagem, Hotel Dan Inn
15/01/2015 a 16/01/2015 R$60,00.

- Dois recibos de prestacdo de servicos de taxi nos dia: 15/01/2015 (valor:
R$43,00); 16/01/2015 (valor R$ 10,00).

- Quatro recibos de alimentagéo, sendo eles dos dias: 13/01/2014 (Restaurante
Siminetti, valor R$21,40); 14/01/2015 (Restaurante Andradas Grill, valor R$21,50);
15/01/2015 (Restaurante Andradas Grill, valor R$24,00), 16/01/2015 (Churrascaria do
Gringo, valor R$31,00);

- Um recibo de abastecimento de combustivel: Dia 16/01/2015 Posto Santa
Terezinha, valor R$174,35.

M /ﬂﬂm«j}lﬁiﬂ\

[y
L
Tamara Rossana de Vargas Almeida

Diretora Executiva




¥

Yoo IHACORA]
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ]
~———— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA —M—

Relatorio
Nos dias 13, 14, 15 e 16 de janeiro de 2015, participei do Curso sobre
“Contratagdes, Exoneragdes E Instrugdes Iniciais Para Desempenho Das Atribuigtes
De Vereador E Assessor No Inicio Do Ano, Levantamento E Conferencia Patrimonial

Do Exercicio Anterior’, realizado em Porto Alegre-RS, pelo Instituto de Apoio a
Orgaos Publicos/Inlegis..

Foram abordados 0s seguintes assuntos:

Requerimento de informagao ao tribunal de contas

Cargos de provimento efetivo e cargos em comisséo

Controle dos Bens Patrimoniais

Caracteristicas do contrato administrativo

Oratéria na Administragao Puablica

Da execugao dos contratos

Dos Bens em Estoque em Transi¢éo de Baixa

Das Tomadas de Contas dos Responsaveis por Almoxarifados

O curso foi de suma importancia na minha formacgéo dentro da Administragio
Publica, sédo através desses momentos que avangamos na busca de dias
melhores, de administradores mais conscientes e comprometidos com os cidadéo,
muitas sao as vezes que pecamos ou cometemos erros por nao saber, pela falta
da informacgdo, o Professor de sexta feira falou uma frase a qual me identifiquei
demais, que nods recebemos a informagdo, mas quem as transforma em
conhecimento somos nods, € concordo plenamente com isso, pois muitos recebem
informacdes e a guardam e nunca mais as utilizam, mas meu objetivo & que pelo
menos um tergo que escutei neste curso se transforme em conhecimento para
minha vida, $6 posso dize que foi um momento de muita reflexao e aprendizagem ,

com professores de altissimo gabarito, como Dr. Cieber e Edilson, pessoas que
tem muito a ensinar.

Inhacora, 19 de janeiro de 2015.

%mom 2l L0

“Tamara Rossanaidé Vargas Almeida
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| NOTAFISCALDESERVIGD. & )18735  ow

Cliente
"DATADAEMlssAo: /@ ! Oi ! 15

gg HOTEL DAN INN PA LTDA.

EVOCE. AMICOS PARA SEMPRE

0-221 - Porto Alegre - RS

- DATA LIMITE PARA EMISSAO: 01/04/2018

Av. Senador Salgado Filho, 201 / 0 - CEP 9001

FONE: (51) 3227.6088 :
\_CNPJ: 14.404.639/0001-47 Inscrigio Municipal: 542,379.2.0
Nome: “TAHAZE £ e UAREAS AT
Endereco: : ,
Municipio: ACHEA _ ur: €5
CNPJ / CPF: LA 4 -0

L2 Inscr. Est./Mun.:

Y

Q. 15 o 16101 114

Valor Liquido
Fone.'Fa;: 3344-2386 - POARS

G& g Gréficas Ltda. - Rug En,

CNv 345 110/0001-72 . Insc. M
AlDF 003,

4. Arnaldo Gladosci, 167 / Fundos -
unlcipal: 157.153.2.9 - Gaw
44912014 - 015001 4 020000 - 5000 Notas - 3viag - 01/04/2014




: RECIBO DE PRESTAcﬁro DE SERVICOS LOTE M
: o 218547 _
PMPA EPTC s_ 43,00

one: (51)3319.5100  Vejeulo: Pfefixo: _% V- Placa:
]

W, Slte: wuwalutarl.eom be
oé‘?e-msll:slltui@lerra.ton.ﬁr

pRR

Recebi de a importincia de

E centavos acllﬁa, referente a corrida de téxi realizada nb dia

Porto Alegre, é; de_ 4 AD de@ﬁz

CPF do Mot.: Asslﬁ}m'ra'aio Maotorista

~ Nome de M_otorista, por extens0' L

EPTC '
. ~ ESPACO RESERVADO PARA SUA' PUBLICIDADE
HEggﬁ“é'fﬁgEs INFORMAGOES FONE: (51) 3319.5100 _

.

RECIBO DE PRESTACAO DE SERVICOS LOTEM
ey PMPA-EPTC NG 423232 Re  joo
% VAR |

Fone: (51) 3319.5100  Veiculo: Prefixo: Placa:
£ Site: waw.sintazh.combr T T

S emailsintati@teres.com,br

Recebi de — a importincia de

¢ .
ez Reqan
E centavos acima, referente a corrida de téxi realizada no dia
Porto Alegre, / b de 'VW 1.0 )S

CPF do Mot.: As;inatt7a 76 Mo/rista

Nome do Motorista, por extenso:

EPTC u
A  ESPAGO RESERVADO PARA SUA r-‘UBL:c;DADE
p"‘%ﬁ“é'f‘ﬁg"is INFORMAGOES FONE: (51) 3319.5100
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