Deocumentos, Proposigdes e Atos Legislativos

de 06/03/2012 a 07/03/2012

Local: Sala 1002 IGAM — Rua dos Andradas, 1248 — 10° andar, Centro — Porto Alegre.

A QUEM SE DESTINA:

Prefeitos e Vice-Prefeitos, Secretarios de Governo, especialmente os de Administragio,
Fazenda e Planejamento, Diretores das areas de Tributos e da Fazenda, Fiscais
Tributarios, Contadores, Analistas Fiscais, Agentes Administrativos e demais
Servidores Piblicos, membros da Mesa Diretora da Camara Municipal, Vercadores e
demais interessados no tema.

OBJETIVOS DO CURSO:

Oportunizar aos participantes conhecimentos sobre a comunicagéio {interna e externa)
do Poder Legislativo ¢ a elaboracfio de documentos, proposicdes e atos decorrentes,
abordando o exercicio da funcfio legislativa e as matérias que podem (e que nfo podem)
ser propostas por vereador.

PROGRAMA:

O exercicio da funcio legislativa pelos vereadores:

1 Projetos de Lei

2 Emenda;

3 Substitutivo;

4 Decreto Legislativo;

5 Resolugdo;

6 Requerimento;

7 Indicagéio; -

8 Mog#o.

9. Processo legislativo ¢ suas formas

10. O que pode ¢ 0 que ndo pode o Vereador legislar.
11. Competéncia privativa, exclusiva e residual.

12. A técnica legislativa das proposi¢des.

13. A atuacio da comisso na andlise da preliminar e mérito das matérias.
14. A viséo dos Tribunais

MATERIAL DIDATICO A SER DISTRIBUIDO AOS PARTICIPANTES DO
CURSO:

* Poligrafo.

INSTRUTOR:

Eduardo Luchesi: Bacharel em Direito, Advogado, Especialista em Direito Tributario
pela Universidade de Franca - UNIFRAN (SP), Especialista em Direito do Estado pela
Universidade Federal do Estado do Rio Grande do Sul - UFRGS (RS), Mestrando em
Direito e Politicas Publicas da Universidade de Santa Cruz do Sul - UNISC (RS),
Parecerista, Professor de Cursos, Palestras ¢ Conferencista, voltadas para o setor
publico, Co-autor de obra juridica e artigos juridicos, Consultor do IGAM.

DATA DO EVENTO:



-

o f “¢Som.desconto de IRRF R$ 334,90) por pessoars

Dia 06/03/2012 (terca-feira)

* Das 08h30min as 9h — Credenciamento e entrega de material;
* Das 09h as 12h — Primeiro turno de trabatho;

* Das 14h as 17h - Segundo turno de trabalho;

Dia 07/03/2012 (guarta-feira)

* Das 09h as 11h — Terceiro turno de trabalho;

* As 11h(5min — Encerramento e entrega dos certificados.

VALOR DO INVESTIMENTO:

O empenho devera ser feito em nome de IGAM Corporativo Cursos e Assessoria
LTDA.

CNPI: 07.675.477/0001-16.

A inscri¢io somente ¢ assegurada com o respectivo pagamento. Uma vez reservada a
vaga a inscrigdo sera cobrada independente do comparecimento ou néo do inscrito, ndo
havendo devoluggio ou compensagdes.

- Para 6rgdos ¢ entidades ndo assinantes dos informativos do IGAM:

*R$ 380,00 cinco dias antes da realizagio do curso

(com desconto de IRRF R$ 374,30) por pessoa;

10% para 3 ou mais inscritos= R$ 342,00 (com desconto de IRRF R$ 336,87)
*R$ 400,00 até a data do curso

{com desconto de IRRF R$ 394,00) por pessoa;

10% para 3 ou mais inscritos= R$ 360,00 (com desconto de IRRF R$ 354,60)

- Para orgfios ¢ entidades assinantes dos informativos do IGAM:
*R$ 320,00 cinco dias antes da realizagfio do curso

(com desconto IRRF R$ 315,20) por pessoa;
10% para 3.0 ais inscritos = R$ 288,00 (com desconto de IRRF RS 283,68)

e AT

RS 340,00 até a data do curso e

o
s

10% para 3 ou mais inscritos = R$ 306,00 (com desconto de IRRF R$ 301,41)

Desconto de 10% (dez por cento) para 03 (irés) inscrigdes.
Empenhar o valor bruto, pois o IRRF ¢ receita tributaria do Municipio.

SUGESTOES DE RESTAURANTES:

Restaurante Trattoria do Sabor — Rua Vigario José Inécio, 399.
Restaurante Puerto Grill - Rua Vigario José Inacio, 265.
Restaurante Degust’ Art — Rua dos Andradas, 1546 - Sobreloja.
Restaurante Andradas, Grill -~ Rua dos Andradas, 1358 — Sobreloja
* Obs.: Os valores variam de R$ 12,00 4 R$ 15,00 no Buffet Livre.

SUGESTAO DE GARAGEM:
Garagem Ladeira - Rua General Cémara, 425.

INFORMAGCOES:
As informaces adicionais para este curso poderdio ser obtidas através do fone/fax (51)



3225-5719 ou e-mail: cursos@igam.com.br

INSCRICOES:

Faca sua inscricdo através do telefone (51) 3225-57-19 ou e-mail cursos@igam.com.br.
O pagamento referente as inscrigdes devera ser feito com o boleto bancério, que serd
enviado via e-mail, logo apos a reserva da vaga no curso.

CERTIFICADOS:
Os certificados serdio fornecidos a fodos os participantes, sendo que este conterd a carga
horéaria de participacfio, caso o aluno nfio fregiiente o total de horas de curso.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

~———— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA —————
SOLIC{TAQ}EO DE DIARIAS

Eu, Ana Ltcia Bueno Rolim, Assessora Juridica da Camara de Vereadores
deste Poder Legislativo, exercendo a Fungéo de Assessora juridica, venho requerer

a V@ S? autorizacdo para afastamento do Municipio no periodo de 06/03/2012 a
07/03/2012.

Em conformidade com a Resolugdo n° 18, de 28 de dezembro de 2011,
solicito o valor pecunidrio de R$ 560,00, equivalente a duas (02) diarias como
indenizagao para deslocamento a cidade de Porto Alegre, RS, a fim de participar do
Curso Documentos, Proposicdes e Atos Legislativos, realizado pelo IGAM.

Justificativa:

Levando em consideragdo os temas propostos no curso, ligado diretamente
com a Camara de vereadores, onde sou a Assessora juridica, & que entendo ser

uma aperfeigpamento a mim em minha fungéo, para melhor atender as demandas a
mim colocadas.

Para tanto, peco deferimento.

Inhacora, 02 de margo de 2012.

Ana LGMM Rolim

Deferido em @fD__! _;ﬂz,__
2% Az

[/ /'l rd
& Auri Amaral dos Santos

Presidente da Camara




o ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
————— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA —

Solicitagao

Eu, Ana Ldcia Bueno Rolim, venho por meio desta
solicitar adiantamento para fins de despesa de viagem,
tendo em vista o Curso “Documentos, Proposicdes e Atos
Legislativos”, realizado pelo IGAM que se realizara em
= Porto Alegre nos dias 06 e 07 de marco, com passagens de
énibus e despesas de taxi, € combustivel no valor de R$
350.00 de adiantamento.

Inhacora, 02 de.margo de 2012.

(bt

ESidente da Camara Municipal
de Vereadores de Inhacora




. ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
~————— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA ————

SOLICITAGAO

Ana Ltcia Bueno Rolim, vem por meio desta Solicitar o
pagamento da inscricdo junto ao IGAM-, para o Curso
“Documentos, Proposicbes e Afos Legislativo, que se
realizara nos dias 06 e 07 de margo de 2012, em Porto
- Alegre, sendo a inscri¢éo no valor total de R$ 340,00.

Inhacora, 02 de marco de 2012.

Predidente da Camara Municipal
de Vereadores de Inhacord




———— CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE INHACORA )

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

RECIBO DE DOCUMENTOS

Recebi no dia 12/03/12 documentos para prestacdo de contas da viagem para
Porto Alegre, a qual Ana Lucia Bueno Rolim participou do curso “DOCUMENTOS,
PROPOSICOES E ATOS LEGISLATIVOS” na Empresa Promotora igam, nos dias 06 e 07 de
margo de 2012,

Segue copias de documentos e recibos:
- Certificado do curso citado a cima.
- Recibo do pagamento da inscrigo no valor de RS 334,90.

- Quatro recibos de alimentagio, sendo dois deles do dia 06/036/12 e os outros
dois do dia 07/03/12.

- Quatro recibos de prestacio de servigo de taxi dos dias 5, 6 e 7/03/12.

| - Dois recibos de passagem de énibus da empresa Quro e Prata dos dias
05/03/12 e 07/03/12.

- Um recibo de abastecimento de gasolina aditivada no Posto Ouro e Prata, no
dia 07/03/12, no valor de RS 66,00.

- Relatdrio de prestacdo de contas.

Choe € Koo

Katiana Chaves Borges

Chefe de Gabinete




CURSO DOCUMENTOS,
PROPOSICOES E ATOS
LEGISLATIVOS

NOS DIAS 06 E 07 DE MARCO
EM PORTO ALEGRE

EMPRESA PROMOTORA IGAM



AT

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

Venho apresentar relatério de prestacdo de contas das disrias recebidas de acordo
tom o Artigo 7°, paragrafo tinico, da Resolugdo 18 de 2011:

Consta no relatério: resumo do contetido trabalhado e sugestSes de implementacdes
praticas;

REGISTRO DE TREINAMENTO

O curso de dois dias realizado junto ao IGAM em Porto Alegre teve como objetivo
orientar sobre documentos, proposicdes e atos legislativos.

O curso ministrado teve como objetivo principal apresentar informagGes esséncias para
elaboragéo e utilizac3o dos diversos documentos do servigo publico:

a} os documentos devem ser padronizados, ndo devem conter expressdes de
pessoalidade, devendo legislativo editar lei que normatize a padronizagio dos
documentos ou seguir a lei Federal sobre este assunto.

b) quando deve ser utilizadas portarias, apostila, decretos, circulares, mensagem, oficio,
declaraggo certidio, memorando, ata e pareceres, requerimentos, indicacdo, mocio,
convite.

¢) situagBes de como devem ser utilizados slogan, papéis timbrados, uso de simbolos
publicos, uso de radio, uso do boletim informativo no servico publico, as restricSes e
possibilidades;

d) forma de uso do site da Cimara municipal

Todos estes meios devem ser utilizados sempre respeitando os principios constitucionais:

Legalidade- como a lej determina; Impessoalidade- os meios publicos ndo sdo de uso pessoal,
sdo de uso geral; Moralidade- os papeis piblicos devem ser de uso administrativo, nunca de
promog¢do pessoal; Publicidade- transparéncia nas agdes; Fficiéncia- As acdes devem ter
finalidade publica e essencial;

SUGESTOES:

- Editar lei que apresente uma padronizagdo dos documentos, onde conste letra, tamanho,
espagcamento, forma, enfim regras basicas para uniformizac3o; ou se determine que a lei a ser
utilizada referente ao assunto é a lei federal;

- criar modelos dos documentos e postar no site para uso comum;



o

.

- elaborar cartazes com a defini¢fio dos documentos e possibilidades de utilizacdo;

Avaliacdo da instituigio: A instituicdo que realizou o curso cumpriu com os objetivos
propostos ministrando o curso com conhecimento profundo do contetido, além de possibilitar

questionamentos freqiientes por parte dos participantes, e assim indo além do treinamento
determinado,

Inhacora,RS, 15 de marco de 2012.

Avaliagdo do Presidente:
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IGAM Corporativo Cursos e Assessoria confere este certifica

ANA LUCIA BUENO ROLIM represent

PREFEITURA MUNICIPAL DE INHACORA / CAMARA DE VEREADORES pe

DOCUMENTOS, PROPOSICOES E ATOS LEGISLATIVOS

participado do curso
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Igam Corporatuvo Cursos e Assessoria LTDA

Rua dos Andradas, 1560 — 18° andar — Galeria Malcon
Fone/Fax: 51 3225-5719 _

CEP 90026-900 - Centro - Porto Alegre =RS

CNP3 N¢ 07.675.477.0001-16 - Insc, Municipal 225.894-2-2
E-mail tgam@igam.com.br - Site www.igam.com.br
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RE@TEO DE PRESTACAO DE SERVICOS LOTE J
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Recebi de a importincia de

E centavos acima, referente a corrida de tixi realizads no dia

Porto Alegre, {} 7 de /‘44;/%0 dw‘% /4.2

CPF do Mot,;

Nome do Motorista, por extenso:

EPTC
RECLAMACOES ESPAGC RESERVADOQ PA‘KA SUA PUBLICIDADE
FONE: 118 INFORMAGOES FONE: (51) 3319.5100

RECIBO DE PRESTACAO DE SERVICOS
rs AL, @0

PMPA - EPTC
. . ei » Prefixo: 4181 :t 1‘433
M 260929 E Veiculo: Prefixo Placa:ITAT

a importéncia de

Recebi de

o centavos acima, referente a corrida de taxi realizada no dia
26 de_g:zL._ de 204 2

Porto Alegre

P
) Assinatura do Motorista

Conds Qo \

ASSOCIACAC DOS PERMISSIONARIOS AUTONOMOS DE TAXI DE FlOA

Nome do Motorista, por extenso:

EPTC ASPERTAXI CNPJ05.375.078/0001-04
RECLAMACOES Fundado em 10.10.2002
Av. Ipiranga, 364 $/2 - Fones: {51) 3061.4869 / 32330233 / 3233.0301 / 8415.8847

FONE: 118 Porto Alegre - RS




REEIBO DE PRESTACAO DE SERVICOS LOTE J
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Nome do Motorista, por extenso:

Apresente este recibo na Churrascari

a Galpéo Crioulo

¢ ganhe 10% de desconto na refeicio.
EPTC www.churrascariagalpaocrioulo.combr - E-mail: galpaocr@terra.com.br
RECLAMACOES Rua Pq, Mauricio Sirotsky Sobrinho s/n° - Estincia da Harmonia
FONE: 118 Centra - Porto Alegre - RS
. COMIDAS CANTE s Fone: (51) 3226.8194
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Assinatura dé M oxista

Nome do Motorista, por extenso: {

EPTC ASSQOCIACAO DOS PERMISSION SVAUTONOMOS DE TAXI DE POA,
. ASP TAX' CNPJ 05.375.074 /0001-04
RECLAMACOES Fundado em 10,10.2002
FONE 118 Av. Ipiranga, 361 572 . Fones: (51) 3061.4869 3233.0233713233.0301/ 8415.8847
\ Porto Alegre - RS
|
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