ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CANDELARIA/RS

RESOLUCAO DA MESA DIRETORA N° 012/2020.

DISPOEM SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE
ACESSO A INFORMAGAO, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
CANDELARIA-RS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CANDELARIA-
RS, no emprego das atribuicfes que lhe sdo conferidas pela Constituicdo Federal, pela Lei Orgéanica
Municipal, pelo Regimento Interno e pela legislacdo esparsa, bem como

CONSIDERANDO que o artigo 5°, incisos XIV e XXXIII, da Constituicdo Federal, assegura a todos
o direito de receber, dos 6rgdos publicos, informacdes de interesse geral, coletivo ou particular, exceto aquelas
cujo sigilo seja imprescindivel & seguranca da sociedade ou do Estado;

CONSIDERANDO que os artigos 37, 83° inciso Il, e 216, §2° ambos da Constituicdo Federal,
obrigam a administragdo publica a editar norma para disciplinar o acesso a informacdo, registros
administrativos e atos de governo, bem como adotar as medidas necessarias para facilitar a consulta;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n°® 12.527/11 estabeleceu diretrizes gerais e estipulou regras
para a obtencdo de informag@es junto aos entes publicos; e

CONSIDERANDO que referida norma possui dispositivos carentes de regulamentacao.

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdo da Mesa Diretora disciplina, no @mbito da Camara Municipal de Vereadores
de Candeléria-RS, os procedimentos para 0 acesso a informacao.

Art. 2°. Para os efeitos desta Resolucédo, considera-se:

| - informacéo - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e transmisséo de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por meio eletrénico ou
automatizado, com o emprego de tecnologia da informacao;

111 - documento - unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - informacao sigilosa - informacao submetida temporariamente a restricdo de acesso publico devido
a sua imprescindibilidade para a seguranca nacional, e aquelas abrangidas pelas demais hipdteses legais;

V - informag&o pessoal - informag&o relacionada & pessoa natural identificada ou identificavel, relativa
a intimidade, vida privada, imagem e honra;
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VI - tratamento da informagdo - conjunto de acgdes referentes a producdo, recepcdo, classificagdo,
utilizacdo, acesso, reproducgdo, transporte, transmissdo, distribuigdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da informagéo;

VII - disponibilidade - informacéo que pode ser conhecida e utilizada por individuos;

VIII - autenticidade - informacdo que tenha sido produzida, expedida ou recebida por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - informagdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade - informacéo coletada na fonte, sem modificacdes;

XI - informacdo atualizada - informacdo disponibilizada em tempo real ou, quando for o caso,
publicada no prazo determinado pela legislagdo competente.

Art. 3°. Cabe aos drgaos da administracdo publica municipal:

I - assegurar o direito fundamental de acesso a informacao;

11 - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecao;

111 - divulgar as informacdes de interesse publico, independentemente de solicitacoes;

IV - utilizar meios de comunicacéo viabilizados pela tecnologia;

V - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VI - garantir o direito de acesso a informagdo mediante procedimentos ageis e objetivos, de maneira
clara e em linguagem de facil compreensao;

V11 - gerir de forma transparente a informacéo, propiciando amplo acesso;

V111 - proteger a informacéo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

IX - proteger a informag&o sigilosa e a pessoal.

Art. 4°. O acesso a informacdo compreende, entre outros, os direitos de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para 0 acesso, bem como sobre o local onde podera ser
encontrada ou obtida a informacéao desejada;

Il - informacédo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados por seus 6rgaos aos
arquivos correntes;

111 - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de qualquer
vinculo com seus 6rgaos;

IV - informacdo priméria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacgdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades, inclusive as relativas a sua
politica, organizacao e servigos;

VI - informacéo pertinente a administracdo do patrimdénio publico, & utilizagdo de recursos publicos, a
licitagOes e aos contratos administrativos.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO

Secéo |
Da Transparéncia Ativa

Art. 5°. No ambito da Camara Municipal, sdo responsaveis pela guarda das informacdes e pelo envio
ao sitio virtual da entidade na rede mundial de computadores:
| - secretaria, no que diz respeito:
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a) ao registro de suas competéncias e estrutura organizacional;

b) aos enderecos e telefones das unidades e dos horérios de atendimento ao publico;
¢) a divulgacdo dos documentos do processo legislativo;

11 - setor contabil, em relacdo;

a) aos registros contabeis e demais relatérios fiscais;

b) as informacGes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive contratos;

c) a divulgacéao dos dados gerais de programas, a¢des, projetos e obras;

111 - setor juridico, no que tange:

a) a disponibilizacdo de orientacOes técnicas, pareceres e conveénios.

Art. 6°. A Camara Municipal manterd portal na internet que disponibilize informacGes por ela
produzida ou custodiada, devendo constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos, telefones e horérios de
atendimento ao publico, das sessdes plenarias ordinarias e das reunifes das comissfes permanentes;

11 - registros de recebimento de transferéncia intragovernamental;

I11 - registros contabeis;

1V - informag@es concernentes a procedimentos licitatorios;

V - contratos e convénios celebrados;

VI - dados e documentos relacionados ao processo legislativo e a atividade de fiscalizagdo e controle.

Art. 7°. A pégina virtual mencionada no artigo 6° desta Resolugdo devera atender, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informacao de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e ndo
proprietarios, tais como planilhas, de modo a facilitar a analise;

111 - possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquina;

IV - garantir a autenticidade e a integridade, bem como manter atualizadas as informag6es disponiveis;

V - indicar local e instru¢cbes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com a Camara Municipal;

VI - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade a pessoas com deficiéncia, nos termos
do artigo 17, da Lei Federal n° 10.098/00, e do artigo 9°, da Convencéo sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n° 186/08.

Art. 8°. A Presidéncia da Camara Municipal designara um servidor, de cargo efetivo, de nivel médio
ou superior, para fomentar as a¢des de transparéncia ativa.

Secéo 11
Da Transparéncia Passiva

Art. 9°. Qualquer interessado podera solicitar informag6es, por meio do telefone n® 51-3743-1176, do
balcdo de atendimento na Camara Municipal, e da pagina https://camaracandelaria.atende.net/.

Paragrafo anico. A solicitagdo sera instruida com nome completo, nimero de documento pessoal do
solicitante, a especificacdo da informacéo requerida e o telefone ou e-mail para contato.
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Art. 10. N&o serdo atendidos pedidos:

| - genéricos;

11 - desproporcionais;

111 - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou servigo de produgdo ou tratamento de
dados que ndo sejam de competéncia do 6rgao ou entidade.

Paragrafo unico. Na hip6tese do inciso Il do caput deste artigo, o 6rgao ou entidade devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informages a partir das quais o requerente podera
realizar a interpretacdo, consolida¢do ou tratamento de dados.

Art. 11. O servidor designado nos preceitos do artigo 8° desta Resolugdo também ficara responsavel
pelas subsequentes atribuicdes:

| - orientar as unidades e assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagéo, de
forma eficiente e coerente aos objetivos da Lei Federal n® 12.527/11;

Il - monitorar a implementacdo desta Resolucéo e apresentar relatérios sobre o seu cumprimento;

I11 - recomendar as medidas indispensaveis ao emprego e ao aperfeicoamento dos procedimentos
contidos na Lei Federal n® 12.527/11 e nesta Resolucéo.

Secéo 111
Do Fomento a Cultura de Transparéncia, Avaliacdo e Monitoramento

Art. 12. A Camara Municipal desenvolvera campanhas de carater informativo e de orientagdo social, a
fim de fomentar a cultura da transparéncia e a conscientiza¢do do direito fundamental de acesso a informacéo.

Art. 13. Fica assegurado aos agentes publicos o treinamento e a capacitagdo em praticas relacionadas a
transparéncia na Camara Municipal.

Art. 14. A Secretaria concentrara e consolidara a publicacdo de informagdes estatisticas, viabilizando
a publicacgdo do relatério quadrimestral previsto no artigo 15 desta Resolugéo.

Art. 15. Quadrimestralmente sera publicado no Portal da Camara Municipal relatério estatistico com a
quantidade de pedidos de informacdo recebidos, atendidos e indeferidos.

Secéo IV
Das Respostas e dos Prazos

Art. 16. O prazo maximo para disponibilizacdo da informacdo solicitada, caso ndo disponivel de modo
imediato no Portal da Camara, sera de 20 (vinte) dias.

81° Né&o sendo possivel conceder o acesso imediato, a Secretaria encaminhara a solicitagdo ao 6rgdo
ou & entidade responsével pela informacao, em prazo ndo superior a 2 (dois) dias.

§2° O 6rgdo ou a entidade responsavel pela informacdo, no prazo de 10 (dez) dias, enviara a
Secretaria:

| - a informac&o solicitada;

11 - a decisdo da negativa total ou parcial de acesso a informacéo, que devera conter:

a) o0 assunto sobre o qual versa a informagéo;

b) a possibilidade e o prazo do recurso previsto nos termos da Secédo VIII do Capitulo I1;
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¢) os fundamentos da negativa.

83° O drgdo ou a entidade que prestar a informacdo fica também responsével por alimentar o
repositorio central de informacdes.

84° Em caso de ndo possuir a informacdo, o érgao ou a entidade devera retornar o pedido a Secretaria,
no prazo maximo de 2 (dois) dias, com a devida justificativa.

85° Recebida a resposta da solicitagdo, a Secretaria tera o prazo de 5 (cinco) dias para disponibilizagdo
ao interessado, no formato optado no ato da solicitagao.

86° Na impossibilidade de disponibilizacdo no formato escolhido, a informagdo serd disponibilizada
em outro semelhante, dentro do prazo legal.

Art. 17. Em caso de impossibilidade de cumprimento do lapso previsto no artigo 16 desta Resolucéo,
0 6rgdo ou a entidade responsavel cientificara a Secretaria da necessidade de prorrogacéo por até 10 (dez) dias.

81° A cientificacdo devera ocorrer com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia ao término do prazo,
mediante justificativa expressa.

§2° Deveréd a Secretaria disponibilizar ao interessado a justificativa da prorrogacao.

Art. 18. Sem prejuizo da segurancga e da protecdo das informagdes e do cumprimento da legislacdo
aplicavel, caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em
gualquer outro meio de acesso universal, serdo indicados ao solicitante, por escrito, o lugar e a forma pela qual
se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacéo, procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou a
entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar ndo dispor de meios
para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 19. Nos casos em que a solicitagdo se referir a documentos j& eliminados de acordo com a
legislacdo, resta ao responsavel justificar a auséncia da informacdo, citando os atos normativos, sem incorrer
nas responsabiliza¢Ges previstas na Lei Federal n® 12.527/11.

Art. 20. Nas hip6teses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua regular tramitagdo, serdo indicados o
local, a data e 0 modo para realizar consulta a informacéo ou efetuar a reproducéo deste.

Art. 21. Os prazos de que trata esta Resolucdo da Mesa Diretora computar-se-ao excluindo-se o dia do
comego e incluindo-se o do vencimento.

81° Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia Util apds o recebimento da solicitacdo ou da
interposicéo de recurso.

§2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o0 vencimento cair em feriado,
final de semana ou em dia em que ndo houver expediente.

Secéo V
Dos Custos de Reproducéo e da Gratuidade

Art. 22. O servi¢o de busca e de fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas hipdteses de
prestacdo da informacdo por meio de coOpia reprografica ou de midias, que deverdo ser custeadas pelo
solicitante.
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81° Os custos de reproducédo da informacéo solicitada nos termos da Lei Federal n® 12.527/11 seréo
compostos pela quantidade de impresses ou midias necessarias.

82° A Céamara Municipal emitira guia bancéria para o solicitante e somente entregara os documentos
impressos ou a midia quando comprovado o pagamento.

Art. 23. Fica isenta do pagamento a que se refere o artigo 22 desta Resolugdo:
| - a pessoa cuja situagdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio;
11 - a pessoa que fornecer a midia eletronica para realizar copia digital da informacao.

Secéo VI
Do Extravio

Art. 24. Constatado o extravio da informagdo solicitada, poderé o interessado requerer & autoridade
competente a abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da documentacao.

Secéo VII
Da Conservagdo de Documentos

Art. 25. Quando se tratar de informag&o contida em documento cuja manipulagéo possa prejudicar sua
integridade, devera ser oferecida a consulta de cdpia, com certificacdo de que confere com o original.
Paragrafo anico. Na impossibilidade de obtencdo de cdpias, o interessado poderd solicitar que, as
suas expensas e sob supervisao de servidor publico, a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em
risco a conservacgdo do documento original.
Secdo VIII
Dos Recursos

Art. 26. No caso de indeferimento de acesso a informacdo, poderd o interessado interpor recurso
contra a deciséo no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua ciéncia.

81° A interposicdo do recurso deverd ser feita por escrito junto a Secretaria, que 0 encaminhard ao
diretor da area que exarou a decisdo impugnada, que, por sua vez, devera se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias.

82° Provido o recurso, o diretor devera:

I - comunicar a Secretaria do teor da deciséo;

Il - determinar ao servidor responsavel pela informacdo que adote, no prazo de 15 (quinze) dias, as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n°® 12.527/11.

83° A decisdo denegatoria do recurso, ao menos, devera conter os elementos dispostos no artigo 16,
8§29, inciso 11, desta Resolucéo.

Art. 27. Cabe & Mesa Diretora a funcéo de julgar, em Gltima instancia, o recurso interposto em face da
decisdo do diretor, que ratifica o indeferimento do acesso a informagé&o.
Paragrafo Unico. Aplica-se, no que couber, o regramento contido no artigo 26 desta Resolucéo.
Secéo IX
Das Informacdes Pessoais e Sigilosas
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Art. 28. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito a
intimidade, a vida privada, & imagem e a honra das pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais.

81° As informagdes pessoais, a que se refere este artigo:

I - terdo seu acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se
referirem;

Il - diante de previsdo legal ou de consentimento da pessoa a que elas se referirem, manifestado por
escrito, terceiros interessados poder&o ter acesso.

82° A solicitagdo de informagOes pessoais de que trata este artigo dependera do comparecimento do
interessado ou do representante com procuracdo, nos locais indicados no artigo 9° desta Resolucéo, sendo a
solicitacdo condicionada a assinatura de um termo de responsabilidade que disporad sobre a finalidade e a
destinacdo das informacoes.

83° Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou declarado judicialmente ausente, 0s
direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos ascendentes ou descendentes.

84° O consentimento referido no inciso Il do § 1° deste artigo ndo sera exigido quando as informagdes
forem necessarias:

I - & prevencéo e ao diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para
utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - & realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente interesse publico, previstas em
lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que as informagdes pertencerem:

111 - ao cumprimento de ordem judicial.

85° Aquele que obtiver as informagBes de que trata este artigo serd responsabilizado pelo uso
indevido.

Art. 29. A restricdo de acesso a informacdo relativa a vida privada, & honra e & imagem de pessoa ndo
podera ser invocada com o intuito de prejudicar o andamento de processo para apuragao de irregularidades em
que o titular daquelas estiver envolvido, assim como em agles voltadas para a recuperacdo de fatos historicos.

Art. 30. Ndo podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais.

Art. 31. O disposto na Lei Federal n°® 12.527/11 e nesta Resolugdo da Mesa Diretora ndo exclui as
demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica.

Art. 32. O acesso permanece restrito as informacdes que tratam do sigilo fiscal, bancério, patrimonial,
médico, profissional, de correspondéncia e das comunicacdes telefnicas, conforme legislacdo de regéncia.

Art. 33. Quando ndo for autorizado acesso integral a informag&do por ser ela parcialmente sigilosa, é
assegurado 0 acesso a parte ndo sigilosa por meio de extrato ou de cépia com ocultagdo da fracdo sob sigilo.

Art. 34. Os agentes publicos que ndo atenderem ao disposto na Lei Federal n® 12.527/11 e nesta
Resolucdo da Mesa Diretora sujeitam-se a responsabilizacdo por improbidade administrativa e por crime
contra a administracdo publica, bem como a responsabilizacdo disciplinar administrativa.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 35. A Cémara Municipal deverd manter, no sitio eletrbnico na internet, um repositorio de
arquivos digitais de informacdes prestadas para todas as solicitacoes.

Art. 36. Os casos omissos serdo avaliados pela Mesa Diretora.
Art. 37. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Candelaria-RS, 08 de julho de 2020

Cristina Beatriz Rohde
Presidente

liceu Carlos Pohlmann Celso André Gehres
Vice-presidente Secretério
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