CAMARA DE VEREADORES DE ITAQUI
PALACIO RINCAO DA CRUZ

RESOLUGAO N° 169/08

Versdao COMPILADA (em 13/02/2012)
(com as alteragbes das Resolugdes n°® 175/08, 182/09, 193/2010, 200 e 203/2011)

“‘Dispbe sobre a Concessdo, Pagamento e Prestacdo de
Contas das Diarias dos Vereadores e Servidores do Poder
Legislativo.”

CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. A concessdo, pagamento e prestacdo de contas das indeniza¢des de transporte e
diarias dos Vereadores e Servidores deste Poder Legislativo, inclusive dos servidores cedidos a
Camara para exercer cargos do quadro de carreira deste Poder, obedecerdo as disposi¢coes desta
Resolugéo.

Art. 2°. O deslocamento para fora do Municipio, com o0 objetivo de servico ou estudo de
interesse da Administragao deste Poder, da ao Vereador ou servidor direito de receber diarias, que se
destinarao a indenizar despesas com transporte intermunicipal e urbano, alimentagao e estada. (Nova
redagao dada p/ Resolugao n°® 203, de 21/12/2011).

I- indenizar-despesascomalimentacioestadae-pernoite-(Revogado p/ Resolucdo n° 203,

de 21/12/2011)

II- indenizar-a-obrigacao-de-ausentar-se-do-Munieipio—(Revogado p/ Resolugao n° 193, de

24/08/2010)

Paragrafo unico . Entende-se por interesse da Administragdo a participagdo em cursos,
estagios, seminarios, congressos e similares; audiéncias com Autoridades de qualquer Poder inclusive
parlamentares; visitas a locais onde se desenvolvam programas ou atividades que possam servir como
paradigma ou estudo para aplicagdo em nosso Municipio e qualquer modalidade de aperfeigoamento
diretamente relacionada com o exercicio do Mandato Parlamentar ou a atividade desenvolvida pelo
servidor.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DE DIARIAS
SECAOI
DA AUTORIZACAO

Art. 3°. O Vereador ou Servidor que necessite se deslocar do Municipio, nos termos do Art. 2°
desta Resolugédo devera solicitar, por escrito, em formulario préprio a ser fornecido pela Cémara, a
autorizacao ao Presidente da Mesa Diretora, com a devida justificativa e comprovacao da necessidade
de deslocamento.

§ 1° Né&o constitui justificativa de deslocamento a simples necessidade de protocolar
documento, ou similar, em Orgao Publico ou semelhante.
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§ 2°. No caso do Servidor, ndo constitui justificativa a simples informacao de necessidade de
comparecimento a Orgdo Publico ou Privado, sem a devida informacdo do assunto a ser
especificamente tratado nestes locais ou da impossibilidade deste assunto poder ser resolvido por meio
outro que nao o contato pessoal e presencial do servidor.

§ 3°. A Diaria somente sera concedida apos o despacho deferitério do Presidente, mediante,
se for o caso, parecer prévio do Procurador Legislativo; (Nova redagao dada p/ Resolugado n° 182, de
13/03/2009)

§ 4°. Em hipotese alguma sera autorizada a concessao de indeniza¢des apoés a realizagdo do
evento que deu origem ao pedido.

§ 5°. Os casos de afastamento superiores a 5(cinco) dias deverdo ter a aprovagao da Mesa
Diretora;

§ 6° No caso de solicitacdo de diarias pelo Presidente da Camara, serd necessaria a
concordancia dos demais integrantes da Mesa Diretora;

§ 7°. A excecdo de Cursos/Seminarios e assemelhados, é conditio sine qua non para a
concessao da diaria a apresentacao, pelo requerente, através de via eletrOnica (e-mail/ fax) ou escrita
(Correio); da comprovacado do previo agendamento dos compromissos que ira cumprir junto a
Autoridades ou Orgdos no destino da viagem;(Nova Redagdo dada p/ Resolugdo n° 200, de
16/08/21011)

§ 8°. Salvo determinacéo expressa da Presidéncia da Mesa Diretora, o numero de diarias e o
valor total do empenho e/ou transporte, sera estabelecido pelo setor contabil da Camara, mediante a
aplicagdo das regras desta Resolugdo caso a caso.(Nova Redacao dada p/ Resolugdo n° 200, de
16/08/2011)

SEGAO Il
DO DIREITO AS DIARIAS E INDENIZAGOES
Art. 4°. Nao gera direito as diarias e indenizacoes:

I. o deslocamento que n&o originar qualquer das despesas ou atender as condigdes
estabelecidas nesta Resolucéo;

II. o deslocamento do Municipio n&o autorizado pelo Presidente da Mesa Diretora.

SECAO Il
DO PERIODO DA CONCESSAO
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Art. 5°. As diarias poderao ser concedidas antecipadamente, em até 7 (sete) dias antes da
data prevista para o deslocamento do Vereador ou servidor, desde que solicitado ao Presidente da
Mesa Diretora, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data em que pretende se afastar do
Municipio.(Nova redacao dada p/ Resolugao n° 182, de 13/03/2009)

§ 1°. Em caso de alteracao das datas aprazadas para a utilizacdo dos valores relativos as
diarias, apos o recebimento das diarias devera o Vereador ou o servidor apresentar justificativa ao
Presidente da Mesa;

a) a justificativa de alteragdo de data, referida no § 1° deste artigo, devera ser instruida com
documentos que comprovem a alteragdo, como comunicacdo de ftransferéncia de audiéncias,
declaracdo da Autoridade ou do Orgdo que iria ser objeto da visita de trabalho ou documento
assemelhado.(Nova Redacao dada p/ Resolugao n° 200, de 16/08/2011)

SEGAO IV
DAS INDENIZAGOES

Art. 6°. A indenizacao de transporte intermunicipal de que trata esta Resolugao correspondera
ao ressarcimento das despesas de viagem pela utilizagdo de transporte coletivo, na classe do assento a
ser utilizado pelo requerente; conforme sua solicitacdo, sendo no transporte aéreo permitido apenas a
indenizacado da passagem referente a classe econdmica. (Nova Redag¢ao dada p/ Resolugao n° 203,
de 21/12/2011)

§ 1°. O deslocamento realizado em veiculo oficial ndo dara direito a indenizagéo de transporte;

§ 2°. O deslocamento em qualquer veiculo, mesmo nao pertencente ao Vereador ou servidor,
dara direito a indenizacédo de transporte, limitando-se esta ao custo do preco da passagem rodoviaria
até o local de destino, tomando-se como base o valor da classe do assento usualmente solicitado e
utilizado pelo requerente. (Nova Redagao dada p/ Resolugdo n° 175, de 22/04/2008)

§ 3° O deslocamento, nos termos do § 2° deste artigo, se feito conjuntamente por mais de um
beneficiario, somente sera indenizado a um dos que assim se deslocarem; (Nova Redacao dada p/
Resolugao n° 200, de 16/08/2011)
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§ 4°. Quaisquer despesas ou eventos, como panes, roubo do veiculo ou assemelhados,
ocorridos com o veiculo proprio ou de terceiro, utilizado em deslocamentos pelos
servidores/Vereadores, correrdo por exclusiva conta do(s) usuario(s) do veiculo. (Nova Redagao dada
p/ Resolugao n° 200, de 16/08/2011)

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS
SECAO |
DOS ELEMENTOS INTEGRANTES DO PROCESSO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 7°. Toda concessido de indenizagcdo de transporte ou diarias correspondera a uma
prestagao de contas, constituindo-se esta em processo onde devem constar os documentos a seguir:

| - Relatério Circunstanciado das atividades desenvolvidas em cada dia de deslocamento,
discriminando as autoridades e ou locais visitados e assuntos e trabalhos desenvolvidos em

cada um destes locais, contendo formulario padrao, em numero igual as visitas efetuadas, conforme
modelo encontrado no Anexo | desta Resolucao, no qual, através da assinatura e carimbo da
Autoridade visitada, constara a declaragdo de presenca e resumo do(s) assunto(s) tratado(s) na
visita/audiéncia realizada pelo parlamentar e/ou servidor nos locais discriminados, podendo, no caso de
audiéncias conjuntas, assim entendidas aquelas realizadas simultaneamente por mais de um vereador
ou servidor, ser afirmada por fotos pontuais com a(s) autoridade(s) ou do(s) local(ais) visitados; desde
que, neste caso, um dos parlamentares ou servidores apresente os documentos e comprovantes acima
discriminados; (Nova Redagao dada p/ Resolugao ° 200, de 16/08/2011)

I - se o deslocamento referirr-se a Cursos, Congressos, Seminarios, Feiras e
assemelhados, apresentar:. Certificado e/ou Atestado e/ou Declaracdo da presenca e/ou
frequéncia, ou, no caso de visita a Exposicdes, Feiras e assemelhados, a Inscricdo do
requerente para a visita ou documento equivalente; (Nova Redagao dada p/ Resolugao ° 200, de
16/08/2011)

Il = qualquer documento fiscal correspondente a cada um dos dias em que permaneceu
afastado, ou unicamente a nota fiscal de hospedagem contendo a data da entrada e saida do
estabelecimento de hospedagem; (Nova Redagao dada p/ Resolugao n°® 175, de 22/04/2008)

IV - passagens ou,
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V - se o deslocamento for em veiculo proprio ou de terceiro, comprovante(s) de pedagio ou, se
nao existir(em) pedagio(s) no(s) trajeto(s) percorrido(s), cupom(ns) fiscal(ais) de combustivel, se
possivel, com o nome do indenizado ou contendo a placa do veiculo utilizado, ou, em conjunto com o
cupom(ons) o comprovante de débito do cartdo de crédito/débito utilizado para o pagamento do
combustivel;(Nova Redacao dada p/ Resolugdo n° 200, de 16/08/2011)

VI -.no relatério do deslocamento em veiculo préprio ou de terceiro devera constar
comprovante(s) que permita(m) aferir o horario de saida e de chegada em nossa cidade, sendo habeis
para tal os seguintes documentos:

a) sao comprovantes que servem para aferir o horario de chegada em nossa cidade:

1. Cupom(ns) fiscal(is) de combustivel, de qualquer valor, desde que nele constem a a placa
do veiculo, data e o horario do abastecimento e desde que sejam provenientes de abastecimento
realizado em transito, ou seja, no trajeto, ndo sendo valido o abastecimento dentro do Municipio de
Itaqui;

2. Para os mesmos efeitos, serem utilizados cupom(ns) fiscal(ais) de combustivel, de qualquer
valor, sem a identificagdo, desde que acompanhados com o comprovante de débito do cartdo de
crédito/débito utilizado no pagamento do combustivel, ndo sendo valido o abastecimento dentro do
Municipio de Itaqui;

3. Comprovante (s) de pedagio(s);

b) sdo comprovantes que servem par aferir o horario de saida de nossa cidade:

1. Os mesmos enumerados na alinea “a” deste inciso, sendo valido o abastecimento dentro do

Municipio de Itaqui.(Inciso e alineas introduzidas p/ Resolugao n° 200, de 16/08/2011)

§ 1°. As diarias do motorista de viatura oficial serao comprovadas pelos documentos do inciso
lIl deste Artigo e a autorizagdo da viagem pela Presidéncia da Mesa Diretora, onde constara o motivo
do deslocamento da viatura oficial, acompanhados do rol das autoridades e/ou servidores transportados
na viagem e horario e dia da saida e chegada em nosso Municipio, devendo, para aferigdo de horarios,
serem utilizados os mesmos comprovantes estabelecidos pelo inciso VI deste artigo ou, se ndo houver
abastecimento, declaragao ou relatério, de mao prépria, contendo os horarios de saida e chegada do
veiculo em nossa cidade; (Nova Redagao dada p/ Resolugao n° 200, de 16/08/2011)

a) (Revogado p/ Resolugao n°® 200, de 16/08/2011)
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§ 2° Todos os documentos devem ser apresentados na sua via original, sem rasuras, para
serem anexados ao processo de Prestacdo de Contas, sendo os documentos nao-fiscais autuados na
forma de cépias autenticadas, devolvendo-se seus originais ao apresentante.

i i-(Revogado p/ Resolucao n° 200, de 16/08/201)

§ 3° Os documentos comprobatoérios devem ser datados e, se for o caso, com o horario de
sua emissao;

§ 4°. A prestagao de contas deve, impreterivelmente, ser realizada antes de nova solicitagao
de indenizacéo, limitado, em qualquer caso, o prazo da prestagao de contas, em até 15 dias, contados
do primeiro dia util imediatamente apds a data do retorno do beneficiario ao Municipio;

§ 5° A Prestagdo de Contas juntamente com o Relatério de Viagem sera apresentada ao
Departamento de Contabilidade desta Casa, em duas vias, sendo uma delas com os documentos
originais e outra em cépia, sendo que esta ultima devera ser autenticada pela Contabilidade e, apés a
conferéncia, devolvida ao apresentante, sendo a Prestacdo imediatamente encaminhada pela
Contabilidade ao Procurador Legislativo, que ira emitir parecer a respeito da adequacao da Prestacao
de Contas as regras estipuladas nesta Resolucdo; (Nova Redagao dada p/ Resolugao n® 200, de
16/08/2011)

a) A adequacédo da Prestacdo de Contas as regras desta Resolugao, em deslocamentos do
Procurador, sera verificada pela (0) Secretaria (0) Executiva (0);

§ 6°. Uma vez verificada a adequacao da Prestacdo de Contas as regras desta Resolugéo,
sera o processo encaminhado a Presidéncia da Mesa Diretora, para que decida sobre a regularidade e
adequacao da Prestacao de Contas apresentadas;

§ 7°. As Prestacbes de Contas dos membros da Mesa Diretora deverao ser apreciadas pelo
conjunto da Mesa, sem a interferéncia do Edil que apresenta sua propria Prestagdo de Contas.

§ 8° Em caso de falta, auséncia ou impedimento do(a) encarregado(a) pelo Setor de
Contabilidade, desde que isso impecga a entrega da Prestagcao de Contas no prazo previsto no § 4° do
inciso V deste artigo, a Prestacdo de Contas devera ser entregue na Secretaria da Camara;(Nova
Redacgao dada p/ Resolugdo n° 175, de 22/04/2008)

§ 9°. A Prestacao de Contas em desacordo com esta Resolugao equivale a ndo-utilizagao das

diarias nos exatos termos previstos nesta, sujeitando o indenizado ao que determina o Art. 9° desta
Resolugao.(Paragrafo Incluido p/ Resolugéo n° 182, de 16/03/2009)

SECAO I
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Art. 8°. Se o beneficiario ndo prestar contas no prazo fixado no artigo anterior, podera ser
penalizado em quantia equivalente a 10% (dez por cento) do valor recebido.”(Nova Redagao dada p/
Resolucao n°® 175, de 22/04/2008)

§ 1°. Os valores correspondentes ao ressarcimento serdao debitados na folha de pagamento do
requerente no més em que ocorreu o atraso na prestagao de contas, ou, se isto nao for possivel, pelo
encerramento da elaboracdo da folha, no més imediatamente posterior a ocorréncia do atraso e, em
nao sendo possivel o débito na folha, encaminhado a Fazenda Municipal, para inscricdo em divida
ativa;

§ 2°. A nao prestacao de contas no prazo do § 4° do art. 7° desta Resolugao, ou a prestacao
de contas de diarias ja recebidas em desacordo com esta Resolugdo, impedem, até a regularizagédo
desta situacao ou da aplicacao das penas elencadas nesta Resolucéo, a concessao de novas diarias ao
Vereador ou servidor.(Nova Redagao dada p/ Resolugao n°® 200, de 16/08/2011)

SECAO Il
DEVOLUGAO DOS VALORES NAO UTILIZADOS

Art. 9°. A nao-utilizagdo dos valores requeridos para os deslocamentos, tanto em caso de
concessao antecipada e nao-realizacdo do deslocamento, como da nao-utilizagdo nos exatos termos
em que foram solicitados, conforme verificado na Prestagdo de Contas, através da analise pela
Procuradoria e determinagdo de devolucdo pela Presidéncia da Mesa Diretora, ensejam a sua
devolugéo, total ou parcial, nos termos dos paragrafos seguintes;

§ 1°. Nao se consideram como nao-utilizados, alteragdes de datas, agendamentos ou outros
imprevistos ocorridos durante a viagem, que alterem o roteiro original do deslocamento, desde que, no
decorrer deste tenham sido cumpridas a agenda prevista ou, alternativamente, devidamente justificado,
substituidos por eventos ou atos outros que sejam compativeis com a atividade do requerente;

§ 2°. A devolugao devera ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis apds a data em que deveria ter
ocorrido o deslocamento ou, tendo havido o deslocamento, e constatada na Prestacao de Contas a nao-
utilizagdo dos mesmos nos exatos termos em que foram solicitados, em até 3 (trés) dias uteis apds a
data da Prestacao de Contas correspondente;

§ 3° Devera ser estornado valor da devolugdo dos valores de didrias e indenizagbes
excedentes ou ndo-utilizados, se ocorrida no mesmo exercicio da concessao, retornando os valores a
dotacao orgamentaria da rubrica correspondente;
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§ 4°. Se a devolugao ocorrer em exercicio posterior a concessao da diaria ou indenizagéo, os
recursos integraréao a receita orgamentaria do exercicio vigente;

§ 5°. No caso de nédo ocorrer, concomitantemente a apresentagdo da Prestagdo de Contas, a
devolugdo dos recursos nao utilizados, incidem as penalidades e determinagdes constantes do artigo 8°
desta Resolugéao.

§ 6° Excepcionalmente, em casos de relevancia e/ou urgéncia

CAPITULO V
DO CALCULO DAS DIARIAS

Art. 10. Além do valor do transporte intermunicipal, o valor da indenizacdo de transporte
urbano, alimentacdo e estada obedecera para os Servidores critérios estabelecidos em legislagédo
prépria e, para os Vereadores, os seguintes pardmetros:

§ 1°. Conforme o deslocamento, o valor de cada dia indenizado sera:
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a) Para Porto Alegre ou cidades de mais de 200 mil habitantes, R$ 290,00;

b) Para fora do Estado ou do Pais, o equivalente a 2 (duas) vezes o valor da diaria a Porto
Alegre, excecao feita para a Argentina e Uruguai, para onde o valor sera equivalente a 1, 5 (uma e
meia) vezes o valor da diaria a Porto Alegre;

c)Para Municipio limitrofe ou com populacgao inferior a 200 mil habitantes, R$ 150,00;

§ 2° O Vereador podera, em qualquer situagdo, optar pelo sistema de ressarcimento,
limitadas as suas despesas ao valor correspondente as diarias recebidas pelo sistema de valores
previamente estipulados, devendo proceder a devolugao dos valores nao utilizados.(Redag¢ao dada p/
Resolucao n° 203, de 21/12/2011).

§ 3°. Sera entendido como pernoite, para fins desta Resolugéo, a estada em hotel ou o periodo
necessario do deslocamento para o destino realizado no turno da noite;

§ 4°. O numero de diarias devidas, tanto para Vereadores como para Servidores, sera:
I.  uma diaria integral (1) a cada dia com pernoite;

[I. meia diaria (2) a cada dia sem pernoite, desde que exija obrigatoriamente 2 (duas)
refeicbes durante o periodo;

Il. A. um quarto de diaria (1/4) se nao exigir pernoite € ao menos 1 (uma) refeigao
durante o periodo;

a).- (REVOGADO). (Nova Redagéo dada p/ Resolugédo n° 203-2011)
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§ 5°. O valor das diarias ndo podera exceder a 50% (cinquenta por cento) do subsidio mensal
do Vereador, exceto viagens interestaduais ou internacionais e as do Presidente ou quem no
exercicio da Presidéncia da Camara, desde que exercendo as obrigagbes e prerrogativas
privativas da Presidéncia ou quando em representagao oficial do Poder Legislativo. (Nova
Redacéao dada p/ Resolugao n° 193, de 24/08/2010)

| - o deslocamento do Vereador Presidente, ou seu substituto legal, quando em deslocamentos
no atendimento de atividades ordinarias de Vereador s6 podera exceder a 50% (cinquenta por
cento) do subsidio no caso explicitado no § 6° deste artigo. (Inciso Introduzido p/ Resolugao
n° 193, de 24/08/2010)

§ 6°. Excepcionalmente, em casos de relevancia e/ou urgéncia, quando se tratar de assunto de
extrema relevancia aos interesses do Municipio. mediante autorizacdo do Plenario, podera o valor das
diarias dos Vereadores exceder a 50%(cinquenta por cento) dos subsidios; (Nova redagao dada p/
Resolucgao n°® 182, de 13/03/2009)

§ 7°.A concesséo de diarias em valor que exceda a 50% (cinquenta por cento) do subsidio do
Vereador implicara na incidéncia de INSS, a ser calculado de acordo com o que determina a legislagéao
federal pertinente. (Nova Redagao dada p/ Resolu¢ao n° 200, de 16/08/2011)

§ 8°. Para o calculo do valor destinado ao cumprimento da regra estabelecida pelo § 7° deste
artigo, o valor das diarias correspondera a soma das indenizagdo do transporte intermunicipal e a
indenizacado do transporte urbano, alimentacdo e estada(Nova Redacao dada p/ Resolugdo n® 203-
2011)

§ 9°. O valor das diarias sera, automaticamente, reajustado, anualmente, pelo mesmo indice
da Revisdo Geral Anual dos servidores municipais.(Nova Redag¢ao dada p/ Resolucao n°® 203-2011)
Art. 11. Revogam-se as disposi¢des da Resolugao n° 168/08 desta Camara.
Art. 12. A presente Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA DE VEREADORES DE ITAQUI, EM
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ANEXO |

COMPROVANTE DE PRESENCA E RELATQRIO DE
ASSUNTOS TRATADOS NA VISITA/AUDIENCIA
REALIZADA.

Autoridade ou Orgao/Entidade visitada:

ASSUNTO(S) TRATADO(S):

Data: / 120
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ASSINATURA E CARIMBO DA AUTORIDADE CONTATADA

(OBSERVAGCAO: este comprovante devera ser previamente preenchido, em computador,
podendo serem acrescidos, a mao proépria, eventuais assuntos nao relacionados
originalmente).
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