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GABINETDO PREFEITO
LEI MUNICIPAL N° 3.412/09, DE 13 DE JANEIRO DE 2009.

‘CRIA°. CARGOS DE ASSESSORAMENTO,
ALTERA DISPOSICOES DA LEI MUNICIPAL Ne.
1.799/91, de 20.03.1991 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO DE ITAQUI no uso das atribuicbes que Ihe confere o Art. 53, inciso |V,
da Lei Organica do Municipio, fago saber que a Camara de Vereadores aprovou € eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados, os seguintes cargos:

N°. DE DENOMINACAO CODIGO/PADRAO
CARGOS

01 ASSESSOR ESPECIAL 1CC9-1FG9
01 ASSESSOR DE COMUNICACAO 1CC9-1FG9
01 ASSESSOR DE MOBILIDADE URBANA 1CC9-1FG9
01 ASSESSOR DE PLANEJAMENTO 1CC9-1FG9
01 ASSESSOR DE POLITICAS DE GENERO 1CC9-1FG9
05 ASSESSOR ESPECIALIZADO 3FG8

Paragrafo unico: Os cargos de Assessor Especializado sdo de provimento
exclusivo de servidores efetivos.

Art. 2°. As atribuicbes decorrentes dos cargos de assessoramento sao as
constantes nos anexo |, Il, IIl, IV, V e VI.

Art. 3°. O artigo 2°. da Lei Municipal n°.1.799, de 20.03.1991, passa a ter
incluida a seguinte redacao:

“Art. 2°. E o seguinte o quadro de cargos em Comissdo e Fungdes
Gratificadas da Administragao Centralizada do Executivo Municipal:

N°. DE CARGOS DENOMINACAO CODIGO
01 Assessor Especial 1CC91FG9
01 Assessor de Comunicagao 1CC91FG9
01 Assessor de Mobilidade Urbana 1CC91FG9
01 Assessor de Planejamento 1CC91FG9
01 Assessor de Politicas de Género 1CC91FG9

05 Assessor Especializado 3FG8
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Art. 4°. As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo a
conta de dotagdes orcamentarias do Gabinete do Prefeito.

Art. 5°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO, EM 13 DE JANEIRO DE 2009.

GIL MARQUES FILHO
PREFEITO

PUBLICAGAO:
Periodo: 13/01/2009 a 27/01/2009
LOCAL: ATRIO DA PREFEITURA MUNICIPAL
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ANEXO I

- Denominagao: ASSESSOR ESPECIAL
- Grau de Instrucdo: 2° Grau Completo ou Curso Superior
- Idade minima: 18 anos

S&o atribuigdes do Assessor Especial:

- Descricao Sintética:

Servidor encarregado de articular as agdes governamentais de forma
integrada e compartilhada, bem como assessorar de forma direta ou indireta o
Prefeito Municipal na formulagao, promogéao e realizagao das politicas nos diversos
ambitos e com as demais Secretarias Municipais.

- Descricao Analitica

- Assessorar as demais Secretarias Municipais;

- Participar da Coordenacéo de atos do Governo e de Projetos;

- Acompanhar e avaliar a execugao dos programas de governo e dos principios
da administracéao;

- Outras atividades correlatas.
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ANEXO IT

- Denominagdo: ASSESSOR DE COMUNICACAO
- Grau de Instrucdo: 2° Grau Completo ou Curso Superior
- Idade minima: 18 anos

S&o atribuigbes do Assessor de Comunicagao:

1. Descrigao Sintética:

Servidor responsavel pela divulgacdo de todas as informagbes da
Administragdo Municipal, por meios préprios ou através dos meios de comunicagao,
assessorar em politicas publicas voltadas para a implantacdo de acbes que
objetivem o desenvolvimento da comunicagdo do poder publico municipal e a
sociedade.

2. Descrigao Analitica:

- divulgar noticias das Secretarias e do Gabinete do Prefeito;

- elaborar cerimonial publico oficial;

- assessoramento na implantagdo de planos de midia e eventos;

- assessorar na divulgagao de agdes, programas, projetos e eventos;
- outras atividades correlatas.
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ANEXO III

- Denominagéo: ASSESSOR DE MOBILIDADE URBANA
- Grau de Instrugao: 2° Grau Completo ou Curso Superior
- ldade minima: 18 anos

Sao atribuicdes do Assessor de Mobilidade Urbana:

Descricao Sintética:

Servidor responsavel pelo assessoramento em politicas municipais voltadas

para agbes municipais na area do transito, transporte, bem como atividades
relacionadas ao controle operacional de trafego da frota municipal.

Descrigao Analitica:

assessorar no desenvolvimento de projetos;
acompanhar e avaliar atividades relativas a implantacido e manutencgao da

sinalizagao viaria;

acompanhamento das atividades relativas ao transporte escolar;
elaboragao e afericdo de planilhas de custos de servicos;

pareceres em atividades relacionadas com os Conselhos Municipais;
afericao do controle da frota de veiculos municipais;

outras atividades correlatas.
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ANEXO 1V
- Denominagao: ASSESSOR DE PLANEJAMENTO

- Grau de Instrucdo: 2° Grau Completo ou Curso Superior
- Idade minima: 18 anos

Sao atribuicdes do Assessor de Planejamento:

Descrigcao Sintética:

Servidor responsavel pelo assessoramento, elaboragao de estudos e projetos

na area de planejamento, sendo encarregado por diversas agdes na area, visando a
concretizagado do plano de governo.

Descrigao Analitica:

Acompanhar o cumprimento do duodécimo das Secretarias;

Planejar a estruturagdo dos programas governamentais;

Acompanhar a execugao dos Convénios;

Assessorar no cumprimento das metas de governo, em observancia a lei de

responsabilidade fiscal, lei de diretrizes orcamentarias, plano plurianual e lei
orcamentaria anual;

Outras atividades correlatas.
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ANEXO V

- Denominacdo: ASSESSOR DE POLITICAS DE GENERO
- Grau de Instrucdo: 2° Grau Completo ou Curso Superior
- Idade minima: 18 anos

Sao atribuicdes do Assessor de Politicas de Género:

Descrigao Sintética:

Servidor responsavel por acompanhar e assessorar as politicas publicas que
contribuam para a melhoria de vida das mulheres na esfera municipal, visando a
construcao de parcerias para equilibrar as desigualdades sociais, raciais e étnicas,
na formulagdo de campanhas educativas e antidiscriminatérias.

Descricao Analitica:

- Assessorar a execugao de politicas de género;

- Promover a realizagcdo pesquisas publicas, voltadas as atividades sociais;

- Monitorar e avaliar indices;

- Assessorar a implementagao de projetos;

- Articular a rede de protecao de politicas publicas;

- Emitir pareceres em atividades relacionadas a garantia e protegcao dos direitos
das minorias;

- Outras atividades correlatas.
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ANEXO VI

- Denominagao: ASSESSOR ESPECIALIZADO
- Grau de Instrucdo: 2° Grau Completo ou Curso Superior
- Idade minima: 18 anos

Sao atribuicdes do Assessor Especializado:

Descrigao Sintética:

Servidor encarregado de assessorar o Prefeito e Secretarios Municipais nas
atividades técnicas e especializadas na area publica municipal.

Descricao Analitica:

_ Assessorar o Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais em atividades
técnicas nas areas contabil e financeira;

_ Elaborar planilhas e demonstrativos para encaminhamento de projetos de
lei, visando a demonstragédo do impacto orgamentario e financeiro;

__ Emitir pareceres técnicos, dentro de sua area de atuacéo, para esclarecer o
gestor administrativo do cumprimento dos limites e exigéncias da lei de
responsabilidade fiscal;

_ Acompanhar o cumprimento das metas instituidas pelo Prefeito, emitindo
relatérios técnicos e conclusivos sobre os métodos utilizados para a consecugao de
determinado plano de trabalho;

_ Outras atividades correlatas.



